复旦大学护理专业成人教育
（护理学专升本、高起本）毕业实习管理细则
一、毕业实习时间安排
根据教学计划的安排，专升本、高起本学生临床实习时间为16周，一
般专升本安排在第六学期，高起本安排在第十学期完成。毕业实习各节点的时间安排详见附件五。 
二、毕业实习申请与受理
1、毕业实习安排的三类情况：

第一类：免实习

在两级乙等及以上医院的护理一线岗位工作10年以上（含10年）的学生，凭医院人事部门的证明（《实习征询函》），可以申请免实习。（如曾更换就业单位且在现单位工作不满10年者，需提供原单位医院等级及工作年限证明）。
第二类：部分在本院实习

在护理一线岗位工作未满10年的学生必须参加临床实习。在上海市二级乙等及以上医院护理一线岗位（包括在病房、监护室、急诊室、手术室等从事临床护理工作）工作的学生，凭医院护理部接纳函，可以申请在本院完成社区或精神专科以外的实习。但必须按照护理学院发放的《实习手册》上所规定的内容和要求完成实习。
第三类：在其它医院实习
在一级医院或在非护理一线岗位工作的学生，可以自行落实上海市两级乙等及以上的医院进行实习，也可申请由护理学院统一安排实习医院实习。自行落实者必须按照护理学院发放的《实习手册》上所规定的内容和要求完成实习。

2、实习科室的选择：
内科、外科、妇产科、儿科四选一，实习10周；急诊科、监护室二选一，实习4周；社区护理、精神科护理二选一，实习2周。需要特别说明的是：10周和4周的实习科目必须在同一家医院完成; 社区护理须前往社区卫生服务中心（即地段医院）实习；精神科护理须前往区级或市级精神卫生中心实习。
3、申请受理时间与程序：

1）学生须在申请毕业实习的规定时段（一般为4月初）经复旦大学继续教育学院网站下载并填写《毕业实习申请表》、《实习（专升本、高起本）征询函》、《医院护理部接纳函》（拟由学院统一安排实习者无需接纳函）等文件（附件二、附件三、附件四），在规定的截止日期提交班主任整理后交继续教育学院枫林校区办公室，并在提交纸质表格之前将个人的实习申请信息录入《成人教育学员实习申请信息汇总表》（登录链接https://www.sojump.hk/jq/7407222.aspx）。
2）护理学院对学生毕业实习申请的相关资料审核批准后，将整理成电子版的《实习安排表》，于6月中旬前交继续教育学院挂网公布。
4、申请要点及受理结果：

1）毕业实习申请的相关纸质材料及网上信息（《成人教育学员实习申请信息汇总表》）必须填写完整，填写不完整或缺少要求的签字盖章的一律不予受理。
2）学生在毕业实习申请中所申请的事项，可能会因为与管理要求不完全相符而被拒。因此，拟申请免实习的学生，除填写“免实习申请”栏以外，也要逐项“实习申请意向”。
3）经审核不符合免实习条件的，须按要求参加实习；经审核不符合“部分在本院实习”条件的学生，须接受学院安排到外院实习。

4）学生需主动关注继续教育学院网站发布的毕业实习信息，如发现公布信息有问题或遗漏，可及时与护理学院教务办公室取得联系，以便能按时开始实习。

5、毕业实习过程的管理

1）由学校安排实习单位的学生请务必按实习安排表上的时间报到，第一天的集
合时间与地点（由学院统一安排实习者）详见6月中旬的实习安排通知。如未按
时报到，实习医院可以拒绝接收，进而影响毕业。

2）自行联系实习单位的学生经过与实习单位协商，开始实习的时间节点可以提

前，但必须在规定的截止日期前完成实习，并且必须达到实习大纲所规定的实习

时数（16周）。

3）遵守实习单位规章制度，详见《临床实习计划》第二条：实习要求。
4）妇产科医院安排进产房时请自带拖鞋，提前了解排班情况；精神科实习不穿
裙装。
5）因个人原因不参加本次毕业实习，请在提交毕业实习申请表同时提交休学申请单，经继续教育学院批准后，休学年限一年。休学的学生经继续教育学院同意复学后须重新提交《毕业实习申请》及相关资料；复学后要完成规定的实习计划。

6）在提交毕业实习申请表后经护理学院安排，因个人原因未能按时全部完成实习者，应在实习截止日期前同时向护理学院教务办公室和继续教育学院管理办公室说明原因，按延迟毕业生处理，不予申请学位，但可以在次年提交补实习申请，继续完成实习，见《毕业实习申请》中相关栏目。
6、毕业实习手册管理与成绩登载
1）《毕业实习手册》由继续教育学院枫林校区办公室印发，请学生根据继续教育学院规定的时间地点领取。

2）《毕业实习手册》是实习计划、要求和成绩的载体，是学院审核鉴定学生实习成绩的唯一凭据，请务必妥善保管。内、外科病例记录等作业用于实习单位对实习成绩的评定，无需交给护理学院。《毕业实习手册》遗失者学院不予登载实习成绩。
3）学生须在实习结束后的下一周的周五（具体时间见毕业实习时间节点通知）及时将《毕业实习手册》提交护理学院教务办公室，以免遗失。在规定的截止日期未提交手册者将作为延迟毕业生处理，当年不予登载上报成绩；当年因个人原因未能完成实习的学生须妥善保管实习手册，留待申请补实习时使用。
4）《毕业实习手册》必须按要求的格式和栏目填写，各科室均须有总评成绩（百分制）、带教老师和总带教老师签名、护理部公章。填写不完整者学院不予接收和登载成绩。
5）因各家医院考核、评分上有所差异，实习成绩采用P（通过）、NP（未通过）
的形式登载。 
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